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REKISTERIN NIMI Yritystietorekisteri 
 
HENKILÖTIETOJEN Asiakas- ja toimittajasuhteiden hoitaminen. Rekisteriin kirjataan myynti- ja 
 TARKOITUS  hankintatoiminnan mahdollistavat tiedot.   
 
REKISTERIN    Yritystietorekisteriin merkitään seuraavat tunniste- ja perustiedot: 
TIETOSISÄLTÖ   

- Yrityksen nimi  
- Yrityksen laskutus- ja toimitusosoitteet 
- Yhteyshenkilöiden nimet, puhelinnumerot ja sähköpostiosoitteet 
- Kohdassa ”Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus” mainittujen funktioiden 

käyttöön tarvittavat ohjaustiedot 
 

SÄÄNNÖNMUKAISET Rekisterinpitäjän oma toiminta sekä yhteyshenkilöiltä itseltään saadut 
TIETOLÄHTEET tunnisteet ja perustiedot. 
 
TIETOJEN LUOVUTUKSET Tietoja ei luovuteta muuten kuin Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus – kohdan mukaisesti. 
 
TIETOJEN SIIRTO  Henkilötietoja ei siirretä EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. 
EU:N TAI ETA:N  
ULKOPUOLELLE 
 
REKISTERIN SUOJAUKSEN A. Manuaalinen aineisto: 
PERIAATTEET  Aineisto säilytetään arkistossa, jonne pääsy on rajoitettua ja estetty ulkopuolisilta. 
  
  B. Sähköisesti tallennetut tiedot: 

Rekisterin tiedot on suojattu asiattomalta katselulta, muuttamiselta ja hävittämiseltä. Suojaus 
perustuu kulunvalvontaan, henkilökohtaisiin 
käyttäjätunnuksiin ja käyttöoikeuksien rajaukseen.  

 
Tietojen katselu- ja muuttamisoikeudet on rajattu henkilöstön tehtävien mukaisesti, tietojen 
muuttaminen kirjataan.  
 
Tietojen häviämättömyydestä huolehditaan varmuuskopioinnilla ja fyysisillä turvamenettelyillä. 
Kaikkia rekisterin tietoja käyttäviä sitoo vaitiolovelvollisuus 
 

TIETOJEN  Jokaisella yritysrekisteriin merkityllä yhteyshenkilöllä on oikeus tarkastaa,  
TARKASTUSOIKEUS mitä tietoja hänestä on järjestelmiin kirjattu ja varmistaa siten tietojen oikeellisuus. Pyyntö 

tarkistuksesta tehdään yhteyshenkilölle sähköpostitse.  
 
HENKILÖTIETOJEN  Virheelliset tai puutteelliset tiedot korjataan rekisteriin ja sitä hyödyntäviin  
KORJAAMINEN järjestelmiin välittömästi. Pyyntö korjauksesta tehdään yhteyshenkilölle sähköpostitse. 
 
MUUT HENKILÖ- Tietoja ei luovuteta muuten kuin Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus  
TIETOJEN KÄSIT- -kohdassa mainittuihin tarkoituksiin. 
TELYYN LIITTYVÄT  
OIKEUDET 
 

 
   


